ROMANIA
CURTEA DE APEL CLUJ
Cluj-Napoca, Piata Stefan cel Mare nr. 1

BAREM DE EVALUARE SI NOTARE
PENTRU PROBA SCRISA

pentru examenul de promovare din functia de grefier cu studii medii in functia de
grefier cu studii superioare, desfasurat in data de 4 martie 2019

1. Cuprinsul incheierii de sedinta - art. 233 alin.1 Cod proceduri civila
- 3 puncte

(1) Pentru fiecare sedintd a instantei se intocmeste o incheiere care va cuprinde
urmatoarele:

a) denumirea instantei si numarul dosarului - 0,20 puncte

b) data sedintei de judecata - 0,20 puncte

¢) numele, prenumele si calitatea membrilor completului de judecats, precum
si numele si prenumele grefierului - 0,20 puncte

d) numele si prenumele sau, dupd caz, denumirea partilor, numele si
prenumele persoanelor care le reprezintd sau le asistd, ale aparatorilor si
celorlalte persoane chemate la proces, cu aratarea calitétii lor, precum si daca au
fost prezente ori au lipsit - 0,40 puncte

€) numele, prenumele procurorului si parchetul de care apartine, daca a
participat la sedinta - 0,20 puncte

f) daca procedura de citare a fost legal indeplinita - 0,20 puncte

g) obiectul procesului - 0,20 puncte

h) probele care au fost administrate - 0,20 puncte

1) cererile, declaratiile si prezentarea pe scurt a sustinerilor partilor, precum si
a concluziilor procurorului, dacd acesta a participat la sedinta - 0,30 puncte

j) solutia data si masurile luate de instanta, cu aratarea motivelor, in fapt si in
drept - 0,30 puncte

k) calea de atac si termenul de exercitare a acesteia, atunci cand, potrivit legii,
incheierea poate fi atacata separat - 0,20 puncte

1) daca judecarea a avut loc in sedintd publica, fard prezenta publicului ori in
camera de consiliu - 0,20 puncte

m) semnatura membrilor completului gi a grefierului - 0,20 puncte

2. Enumerati care sunt incompatibilitiatile si interdictiile functiei de
grefier, prevazute de Legea nr. 567/2004 privind statutul persomnalului
auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe
langa acestea si al personalului care functioneaza in cadrul Institutului
National de Expertize Criminalistice — 3 puncte

Art. 77
(1) Functia de grefier este incompatibild cu orice alte functii publice sau
private, cu exceptia functiilor didactice. — 0,5 puncte
(2) Grefierilor le este interzis:



a) sa desfasoare activitati comerciale, direct sau prin persoane interpuse; - 0,5
puncte

b) sa desfasoare activitati de arbitraj in litigii civile, comerciale sau de alta
natura; - 0,5 puncte

c) sa aiba calitatea de asociat sau de membru in organele de conducere,
administrare ori de control la societati civile, societati comerciale, inclusiv la
banci sau la alte institutii de credit, societati de asigurare ori financiare,
companii nationale, societati nationale sau regii autonome; - 0,5 puncte

d) sa aiba calitatea de membru al unui grup de interes economic. — 0,5 puncte

(3) Prin derogare de la regula prevazuta la alin. (2) lit. c), grefierii pot fi
actionari sau asociati ca urmare a legii privind privatizarea in masa. — 0,5 puncte

3. Restituirea inscrisurilor originale potrivit Regulamentului de ordine
interioara al instantelor judecatoresti aprobat prin H.CSM nr. 1375/2015 - 3
puncte

Art. 163

(1) Restituirea inscrisurilor originale depuse la dosarul cauzei se incuviinteaza,
pentru dosarele in curs de judecata, de presedintele completului de judecata,
sau, in lipsa acestuia, de un membru al completului (0,50 puncte), iar pentru
dosarele arhivate, de grefierul sef sectie sau, dupa caz, de grefierul sef al instantei
- 0,50 puncte

(2) Restituirea inscrisurilor originale se face numai daca actul poate fi pastrat
la instanta si in copie, fara ca prin aceasta sa se produca o vatamare partilor din
proces. - 0,50 puncte

(3) In vederea obtinerii inscrisului original, petitionarul va depune o cerere
motivata si o copie, certificata de el insusi, a actului solicitat. - 0,50 puncte

(4) Copia de pe act se va verifica pentru conformitate si se va aplica stampila
instantei pe fiecare fila.- 0,50 puncte

(5) Cererea si copia actului se vor pastra la dosarul cauzei. - 0,50 puncte

Se acorda 1 punct pentru calitatea exprimarii si corectitudinea scrierii

Intocmit azi, 4 martie 2019




CURTEA DE APEL CLUJ

BAREM DE CORECTARE
PROBA PRACTICA

pentru examenul de promovare din functia de grefier cu studii medii in functia
de grefier cu studii superioare, desfasurat in data de 4 martie 2019

- Margine intreg document: stanga — 5 cm, dreapta 2,5 cm — 1 punct

- Fontul : Times New Roman — 1 punct

- Spatierea textului: 1,5 randuri - 1 punct

- Dimensiune caractere text: 15 - 1 punct

- Antetul va fi aliniat in partea stanga a paginii - 1 punct

- Destinatarul adresei si functia si numele redactorului vor fi aliniate in
centrul paginii si vor fi scrise cu majuscule, vor avea dimensiunea
caracterelor 18, iar literele vor fi inclinate si ingrosate — 1 punct

- Spatiu intre antet si destinatarul adresei, intre destinatarul adresei si
textul documentului si intre textul documentului si functia
redactorului: 3 randuri - 1 punct

- Inserarea numarului de pagini in partea de jos a documentului, la
centru - 1 punct

- Imprimarea documentului - 1 punct

- Redarea integrala si corecta din punct de vedere gramaticala textului

dupa dictare — 1 punct

Documentul va fi salvat cu numele concurentului pe spatiul de lucru

(desktop)

Intocmit azi, 4 martie 2019
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